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A Munkaterv jogi alapját az alábbi jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök és belső 

irányítási eszközök képezik: 

 

 

- 30/2023. (VIII.22.)  BM rendelet ( 2023/2024. tanév rendje), 

- 2023. évi LII.trv a pedagógusok új életpályájáról  

- 401/2023. (VIII.30.) Korm. rend. - végrehajtási rendelet a fenti trv-hez 

- fenti trv. 171.§ (20), és (46) bekezdése 

- 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről  

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról  

- 326/2013.(VIII.30.) Kormány rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben 

történő végrehajtásáról 

- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról  

- 27/2020. (VIII.11.) EMMI rendelet a 2020/2021. tanév rendjéről 

- 1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak jogállásáról  

- 2012. évi I. törvény a Munka Törvénykönyvéről  

- 134/2016. (VI. 10.) Kormányrendelet az állami köznevelési közfeladat ellátásában 

fenntartóként részt vevő szervekről, valamint a Klebelsberg Központról, 

- az intézmény Pedagógiai Programja, Szervezeti és Működési Szabályzata, Házirendje 

- egyéb, az intézményvezető és a Tankerületi Központ vezetője által kiadott belső irányítási 

eszközök 

- A Szigetszentmiklósi Tankerületi Központ munkaterve 

- A Szigetszentmiklósi Tankerületi Központ Fejlesztési Terve 

- (EU) 2016/679. rendelet (GDPR), a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 

tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 

Irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlament és a Tanács rendelete 
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I. A  Ránki György Alapfokú Művészeti Iskola 2022/2023. tanévi munkatervének 

értékelése  

Iskolai munkaterv 

2022-23-as tanév 

 

 
1. Kiemelt célok megvalósulása a 2022/2023. tanévben 

 

2022/2023. tanévre szóló célkitűzések A célkitűzések megvalósítása 

Igazgatási terület 

1. A 2022/2023. tanévben a köznevelési 

intézményekben a járványügyi 

készenlét idején alkalmazandó 

eljárásrendről készült intézkedése 

terv naprakészen tartása. 

2. Rendkívüli események azonnali 

jelentése 

3. A KRÉTA Poszeidon rendszer 

használata intézményünkben 

4. Az e-Tanker rendszer megismerése, 

használata  

5. A munkafolyamatokban az 

adatvédelmi szempontok 

érvényesítése 

6. Az iskolai email címek, elérhetőségek 

változásának jelentés 

7. Intézményi honlap folyamatos 

frissítése 

8. A KRÉTA e-napló gördülékeny 

használata 

 

 

9. Szakkönyv és kottaleltár 

10. Az intézményi dokumentumok 

folyamatos felülvizsgálata. 

A megjelent miniszteri rendeleteknek 

megfelelően az eljárásrendet frissítettük. 

Ebben a  tanévben különösebb alkalmazására 

nem került sor 

 

Rendkívüli esemény nem történt 

 

A rendszert napi szinten alkalmazzuk, 

tanuljuk. 

Az e-Tanker napi használatban van  

 

Mindenkor maximális körültekintéssel jártunk 

el ebben az esetben. 

 

Folyamatos 

 

Az intézményi honlapot Grabaritsné Visontai 

Ágnes gondozza, folyamatosan frissíti. 

Minden tanár használja az e-naplót, de sajnos 

még mindig több sebből vérzik a rendszer – 

minden esetben jelentettük a nehézségeket az 

illetékeseknek. 

Megtörtént 

Megtörtént 
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11. A dokumentumok, ügyiratok 

selejtezése 

12. A munkafolyamatokban (pl. digitális 

oktatás, járványügyi eljárások, iskolai 

élethez kapcsolódó új foglalkozások, 

„termékek” megjelentetése) az 

adatvédelmi szempontok 

érvényesítése.   

 

Folyamatosan 

Szakmai terület 

1. A KRÉTA és KRÉTA e-ügyintézési 

rendszer naprakész, valós   

adminisztrációja. 

2. Három évre szóló 

Intézményfejlesztési Terv alapján a 

HH-s és HHH-s tanulók 

hátránykompenzációja 

3. A gyakornok kolléga segítése a 

sikeres gyakornoki vizsga letételéhez. 

 

Törekedtünk a feladat végrehajtására 

  

 

Nálunk ez folyamatos feladat, mind a térítési 

díjak, mind a tanulás támogatása esetében. 

 

 

Folyamatos a segítés 

Humánpolitikai terület (személyi környezet) 

1. A pedagógus- továbbképzési 

kötelezettség  tervezése, telesítése, 

dokumentálása. 

 

 

2. Munkaidő nyilvántartás vezetése, 

ellenőrzése 

3. A távollét/szabadság-nyilvántartás 

vezetése, ellenőrzése 

 

4. Az RRF-1.2.1-2021-2021-00001 

projecthez kötődő informatikai képzés 

elvégzése  

Minden pedagógus a szakmai, pedagógiai 

szempontok és egyéni ambíciója szerint választ 

továbbképzéseket. A teljesített kreditek számát 

rögzítjük. Mindenki a megfelelő ütemben 

teljesít. 

Megtörténik. 

 

Megtörténik. 

Folyamatos feladat 

 

A képzések augusztusban indultak 

Vagyongazdálkodási terület (tárgyi környezet) 
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1. A tervezett/szükséges tárgyi, 

infrastrukturális fejlesztése  

 

 

 

2. Az energiatakarékos üzemeltetésre 

törekvő napi gyakorlat kialakítása az 

intézményben. 

 

A nagyon szükséges javítások megvalósultak, 

de különösebben nagy volumenű 

infrastrukturális fejlesztés nem volt (pl. 

hangszereket nem tudtunk beszerezni) 

  

Megtörtént, de az ősrégi, életveszélyes ablakok, 

a tető és egyéb szigetelési munkák nélkül nem 

tudunk hatékony rendszert kialakítani. 

 

 
II. 2023-24-es tanévre meghatározott kiemelt célok:  

 

1. Igazgatási feladatok 

1.1. A 2022/2023. tanévben a köznevelési intézményekben a járványügyi készenlét idején 

alkalmazott eljárásrendről készült intézkedése terv naprakészen tartása. 

1.2. Rendkívüli események azonnali jelentése.  

1.3. A KRÉTA Poszeidon rendszer gördülékeny használata 

1.4. Az E-Tanker rendszer gördülékeny használata 

1.5. Szakkönyv és kotta leltár 

1.6. Megőrzési idő lejártát követően az ügyiratok selejtezése. 

1.7. A munkafolyamatokban (pl. digitális oktatás, járványügyi eljárások, iskolai élethez 

kapcsolódó új foglalkozások, „termékek” megjelentetése) az adatvédelmi szempontok 

érvényesítése.   

1.8. Iskolai e-mail címek, elérhetőségek változásának azonnali jelentése. 

1.9. Intézményi honlapok naprakészen tartása 

1.10. A KRÉTA e-napló teljes gördülékeny használata iskolánkban. 

1.11. Intézményi dokumentumok folyamatos felülvizsgálata. 

 

2. Szakmai területen: 

2.1. A KRÉTA, illetve a KRÉTA e-ügyintézési rendszer naprakész, valós adminisztrációja.  

2.2. Az iskola Intézményfejlesztési Terve alapján a HH-s és HHH-s tanulók 

hátránykompenzációja 

2.3. A gyakornok kolléga segítése a sikeres gyakornoki vizsga letételéhez 

 

3. Pedagógiai célok: Az iskolában folyó oktató-nevelő munka színvonalának megőrzése,  

            emelése. A pedagógusok módszertani kultúrájának színesítése.  
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Pedagógiai feladatok: 

 

Feladatok Elvárt eredmény 

Folyamatos feladat a növendékek alapos 

megismerése, képességeik feltérképezése az 

egyéni bánásmód alkalmazásához 

 

tanulói teljesítmények növekedése, a tanulók 

eredményesebb részvétele a bemutató 

koncerteken 

Tovább bővíteni az SNI-s és autista 

növendékek tanításának módszer-tárát. 

 

tanulmányi eredményük javulása, 

eredményesebb 

A tehetséges tanulók ösztönzés mindhárom 

művészeti ágban a szakirányú 

továbbtanulásra. 

 

többen jelentkezzenek művészeti 

szakközépiskolába 

A pedagógusok módszertani kultúrájának 

színesítése, intézményi jó-gyakorlatok 

gyűjtése, megosztása, szakmai napok –belső 

továbbképzés keretében. 

 

az oktatás színvonalának emelése 

 

4. Munkaügyi (HR) területen 

4.1. A nevelési-oktatási intézményben a pedagógus-továbbképzési kötelezettség teljesítése 

és dokumentálása.  

4.2. Az RRF-1.2.1-2021-2021-00001 projecthez kötődő informatikai képzés elvégzése 

4.3. Az intézményben a munkaidő nyilvántartás vezetése, ellenőrzése. 

4.4. A távollét-nyilvántartás naprakészen tartása ellenőrzése. 

 

5. Vagyongazdálkodási területen: 

5.1.Tervezett/szükséges tárgyi, infrastrukturális fejlesztések  

5.2. Az energiatakarékos üzemeltetésre törekvő napi gyakorlat működtetése az 

intézményben 
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A tárgyi környezet javításának rövid és középtávú terve 

 

Rövidtávú cél Megvalósulási idő Költségvonzat 
A megvalósítást 

segítő/támogató 

Intézményi bevételi 

források keresése: 

pályázatok kiaknázása  

1 tanév - pályázatok 

Középtávú cél Megvalósulási idő Költségvonzat 
A megvalósítást 

segítő/támogató 

Az elhasználódott, 

öreg bútorok, cseréje a 

tantermekben 

5 év kb. 600.000 Ft állami keret 

pályázatok 

Hosszú távú cél 

 

Megvalósulási idő Költségvonzat A megvalósítást 

segítő/támogató 

folytatni az iskola 

épületének felújítását 

(tető, ablakcsere, 

járda),  

keresni az épület- 

bővítési lehetőségeket 

? kb. 20 millió (?) Ft 

 

 

 

 

kb. 800 millió Ft 

állami keret 

pályázatok 

 

 

III. Munkatervi programok, hagyományok, rendezvények havi bontásban 

Az Eseményterv tartalmazza a tervezett tanulmányi versenyekkel együtt. A vírushelyzet 

felülírhatja a terveinket. 

 

IV. A tanév helyi rendjének meghatározása 

Első tanítási nap: 2023.09.01. 

        Órarend szerinti tanítás kezdete: 2023.09.05. 

Utolsó tanítási nap: 2024. 06.21. péntek 

I. félév vége: 2024. január 19. 

értesítés 2024. január 26-ig 

A tanítási napok száma: 180 



Ránki  György  Alapfokú  

Művészeti  Iskola 
 

 

 

2300 Ráckeve                                                                                      Tel./fax: +36/30-352-3140 
Kossuth Lajos utca 16.                                                                                e-mail: titkarsag@ranki.hu 

 

 

Téli szünet: 2023. 12. 22. - 2024.01.07. 

                     előtti utolsó tanítási nap: december 21. csütörtök 

                     utáni első tanítási nap: január 08. hétfő 

Tavaszi szünet: 2024. március 28.- 2024. április 07. 

                           előtti utolsó tanítási nap: március 27. szerda 

                           utáni első tanítási nap: április 08. hétfő 

 

A pedagógiai célra 4 tanítás nélküli munkanap felhasználása: 

- tanári koncert – október 26. 

- karácsonyi koncert – december  

- Ránki koncert: május  

- művészeti áganként 1-1 szakmai ap 

 

V. Minden egyéb, a nevelőtestület által szükségesnek ítélt kérdés:  

1. Pedagógusok megbízása a 2023/2024-es tanévben  

Igazgató: Sebők Szilvia 

Igazgató-helyettes: Nagy Tímea 

Tanszakvezetők vezetői megbízása:  Jencsik Zsuzsa 

                                                                      Demjén Gergely 

                                                                      Nagy Tímea (néptánc) 

2. Értekezletek rendje:  

 

Idő Pedagógusoknak Szülőknek 

08.24. Tanévnyitó értekezlet - 

szeptember 
Órabeosztás – egyéni szülői 

értekezlet 
Órabeosztás – egyéni szülői értekezlet 

 Szülői értekezlet (néptánc, képző) Szülői értekezlet (néptánc, képző) 
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minden hónap 

első szerdája 

 

Vezetőségi értekezlet 
- 

02.07.  Félévi értekezlet - 

02.05.-09. Szülői értekezletek/félévi értékelés Félévi értékelés – szülői értekezlet 

06. 26. Év végi értekezlet - 

 

 

3. Minősítések, önértékelés, tanfelügyelet 

A tanévben 1 fő kollégának Gyakornoki vizsgát kell tennie, 1 fő bekerült a PII-es minősítési 

eljárásba. 

Vezetői és intézményi tanfelügyeleti tervbe kerültünk be, így vezetői  és intézményi 

önértékelésre kerül sor. 

 

4. Pedagógiai munka éves ellenőrzési terve  

1. Az igazgató és helyettese rendszeresen látogatja a tanárok tanóráit –  

      havonta 1 fő.  

A 2023-24-es tanévben különös figyelmet kapnak a minősülő kollégák.        

2. Tanári dokumentációk ellenőrzése 

- munkatervek: igazgató 

- KRÉTA e-napló ellenőrzése: igazgató és helyettese    

 

5. Továbbképzéseken való részvételi szándék 

A Továbbképzési tervben rögzítve minden év március 15-ig.  
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6.  Versenynaptár 

A versenyek várható időpontja rögzítve az Eseménytervben.  

Pirossal kiemelve az iskola 40 éves évfordulójának megünnepléséhez köthető,  

valamint a hagyományos rendezvényeink. 

 

Jelen munkatervet a nevelőtestület a mai napon elkészítette. 

 

Ráckeve, 2023. augusztus 24.  

 

 

 

 

…………………………………………….                ………………………………………………. 

                    Sebők Szilvia                                                           Hegyi Gergely 

                         igazgató                                                        jegyzőkönyv-hitelesítő   

 

 

 

 

                                         …………………………………………………….. 

                                                               Rónyai Zsuzsanna   

                                                              jegyzőkönyvvezető  



 

 

A RÁNKI GYÖRGY 

ALAPFOKÚ MŰVÉSZETI ISKOLA 

 

 

ESEMÉNYTERV  

 2023-24 TANÉV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Augusztus 

 

Dátum Esemény 

23. Sze Jelentkezés 

Megbeszélés 

24. Cs 

10.00 - 

Tanévnyitó tantestületi értekezlet 

Munkavédelmi tájékoztató  

28. H 

16.00-18.00 

Pótfelvételi 

29. K Szolfézs óraegyeztetés 

14.00-17.00 

30. Sze- Órabeosztások 

30. Sze-31. K Egyeztetések a TTF-ről  

Szakmai anyag, javítás igények leadása 

 

 

Szeptember 

 

Dátum Esemény 

01. Sze  

 

Szervezési feladatok 

 

04.-05.H-K 

1600 -1800 

Alkalmassági felmérés  

 

05. K Fogadó nap (szolfézs csoport- beosztás megbeszélése) 

06. Sze  

 

Órarend szerinti tanítás kezdete  

Szervezési feladatok 

06 Sze Vezetőségi értekezlet 

a hónap 

folyamán 

Szülői értekezlet (néptáncosok) 

20.-21. 

Sze-Cs 

Hangszerkölcsönzési naplók egyeztetése a könyvtárossal 

25. H Összesítők leadása 

 

Október 

 

Dátum Esemény 

01.V Statisztikai állapot 

01.V/02. H A zene világnapja.  Megemlékezés a szolfézsórákon 

02.-06. H-P Statisztika elkészítése 

04. Sze  

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

06. P Aradi vértanúk  

13. P Térítési díjak leadása 

16. H Munkatervek leadása 

 Figurás bérlet  

20. P Megemlékezés a Nemzeti ünnepről 

 Őszi Harmonika Fesztivál Bp. 

 



26. Cs Tanári koncert – a Zene világnapja  (tanítás nélküli 

munkanap 1.) 

28. Szo Gyermek és Ifjúsági Szólótánc Fesztivál (Szilas) 

Rákospalota 

10.30. - 11.03. Őszi szünet 

(utolsó tanítási nap 27.P) 

  

 

November 

 

Dátum Esemény 

06. H Őszi szünet utáni első tanítási nap 

08. Sze  

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

(karácsonyi koncertek) 

 Országos harmonika verseny Albertirsa 

a hónap 

folyamán 

Közös órák/Tanszaki koncertek 

 szakmai nap - képző tagozat 

 (tanítás nélküli munkanap 4.) 

 

December 

 

Dátum Esemény 

06. Sze Vezetőségi értekezlet 

(karácsonyi koncertek) 

11. H  

 

Karácsonyi növendékhangverseny Szigetszentmártonban 

13.-20.  előrehozott vizsgák 

14. Sze 

 

Mártoni óvoda karácsonyi koncert 

12. 21. (?) Iskolai karácsonyi koncert (tanítás nélküli munkanap 2.) 

20. K 

15.00- 

Karácsonyi növendékhangverseny 

Szigetbecse 

12.22. -01.07. 

 

Téli szünet  

(utolsó tanítási nap 12.21. Cs) 

 

Január 

 

 
Dátum Esemény 

08. H Téli szünet utáni első tanítási nap 

11. Sze  

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

08. - 19. 

H- P 

Félévi meghallgatások beosztás szerint 

19. P/20. Szo 

 

Magyar Kultúra Napja, megemlékezés a szolfézsórákon, 

részvétel a katolikus iskola és a gimnázium rendezvényén 

19. P I. félév vége 

- 26. P félévi bizonyítványok kiadása 



22-24. H-Sze II. féléves tantárgyfelosztás 

térítési díjak 

 

Február 

 
Dátum Esemény 

01. Sze 

10.00 

Félévi értekezlet 

04. V. 

10.00 

Lauder Javne: Zenei fesztivál  

Budapest 

04. V Magyar harmonikások napja - Albertirsa 

07. Sze  

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

(farsang) 

 Figurás bérlet  

09. P Aranybokrétás - Térségi néptáncverseny (páros és szóló) 

Ráckeve 

25. V/26. H  A kommunista és egyéb diktatúrák áldozatainak 

emléknapja 

 Szakmai nap– zenei tagozat (tanítás nélküli munkanap 4.) 

 

Március 

 
Dátum Esemény 

06. Sze  

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

(OH-néptáncverseny, összművészeti fesztivál) 

15. P/14. Cs Nemzeti ünnep 

megemlékezés órákon 

22. P 

15.00 

Dömsödi Fúvós- és Kamarazenei Találkozó 

a hónap 

folyamán 

Tanszaki koncertek, közös órák 

 Rézfúvós találkozó -Veresegyház 

 

 Göd rézfúvós verseny 

28. Cs-04. 07.-

ig 

Tavaszi szünet 

(utolsó tanítási nap 27.Sze) 

 

 

Április 

 
Dátum Esemény 

08.H Tavaszi szünet utáni első tanítási nap 

 X. Banda Ede Regionális Csellófesztivál 

10. Sze 

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

(összművészeti  fesztivál) 

14. P/16.V Holokauszt áldozatainak emléknapja 

 Országos Táncház Találkozó Bp. 

 

 Örkényi furulyaverseny  

 

 VII. Abonyi Országos Trombita és Kamarazeei verseny  



15. H. 

 

III. Összművészeti feszt. – Ránki 40 

országos tanulmányi verseny néptánc (szóló páros) 

12.P/15.H. III. Összművészeti feszt. – Ránki 40 

„öregdiákok”, valamikori tanárok alkotásaiból 

képzőművészeti kiállítás 

 

16. K. 

 

III. Összművészeti feszt.-  Ránki 40 Népdaléneklő 

verseny 

„öregdiákok” együtteseinek bemutatója 

(vendég lehet a Sarjú Banda, Mihó Attila és barátai) 

17. Sze III. Összművészeti feszt.- Ránki 40 

„öregdiákok”, valamikori és jelenlegi tanáraink 

zenekarainak koncertje 

18. Cs. 

 

III. Összművészeti feszt.- Ránki 40 

„öregdiákok”, valamikori és jelenlegi tanáraink 

zenekarainak koncertje, bemutatója 

19. P. 

 

III. Összművészeti feszt. - Ránki 40 

„öregdiákok”, valamikori és jelenlegi tanáraink 

zenekarainak koncertje, bemutatója 

 

Május 

 

 
Dátum Esemény 

 

 

Hangszersimogató az óvodákban  

2 délelőtt 

08.K 

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

15. Sze 

17.00 

Ránki – koncert (tanítás nélküli munkanap 3.) 

a hónap 

folyamán 

Szigetszentmárton, Szigetbecse: évzáró koncert 

a hónap 

folyamán 

Tanszaki koncertek/Közös órák 

 János vitéz nap 

Ráckeve 

20. H 

18.00 

Pünkösdölő: a néptáncosok vizsgaelőadása 

21 – 31. 

 K-P 

Szolfézs vizsgák 

Szolfézs alapvizsgák 

30. Cs Vizsgakiállítás -képzőtagozat 

 

Június 

 
Dátum Esemény 

03.-14.  

H-P 

Hangszeres vizsgák beosztás szerint 

04. K Nemzeti összetartozás napja (06.04.) – megemlékezés  

05. Sze  

10.00 

Vezetőségi értekezlet 

17.-21. Hangszeres alap és záróvizsga 



H-P Néptáncos alap- és záróvizsga 

beosztás szerint 

 Szakmai nap -  néptáncosok 

Sárköz (tanítás nélküli munkanap 4.)  

21. P UTOLSÓ TANÍTÁSI NAP 

20 Cs 

17.00 

Bizonyítványosztó hangverseny 

24. H 

15.00-18.00 

Beiratkozás 

26.Sze 

10.00. 

Tanévzáró tantestületi értekezlet 

27-28. Cs-P Tantárgyfelosztás készítés (előzetes) 

 Tantestületi kirándulás 

 

 

A felsorolt tanulmányi versenyeken és külsős rendezvényeken alkalmas növendékek függvényében  veszünk 

részt. 

A tanév közben adódó programok: bemutatók, versenyek módosíthatják az Eseménytervet. 

Az idei tanévben ünnepli iskolánk fennállásának 40 éves évfordulóját. Ennek megünneplésére az évközi 

kisebb akciókon kívül a III. Összművészeti fesztivál keretében kerül sor. Iskolánk nagy rendezvényei 

több évre, évtizedre nyúlnak vissza. Ezeket pirossal emeltük ki. 

 

Záradék: 

A dokumentum azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekből a fenntartóra többletkötelezettség 

hárul, a fenntartó egyetértése szükséges.  

A dokumentumban megfogalmazott rendelkezések, programok fenntartói finanszírozása a mindenkori 

éves költségvetés függvényében történik, a tankerületi igazgató előzetes írásbeli elrendelése alapján.  

                                       

                                          Ráckeve, 2023. augusztus 24. 

 

 

                                                                                                                     Sebők Szilvia 

                                                                                                                         igazgató 

              

 

 

 

 
                                    ………………………………………           dr. Pálos Annamária 

                                                                                                            tankerületi igazgató 


